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Compartir pantalla en una reunión en la Aplicación Microsoft Teams. 

 

Cuando estas en una reunión con uno o más usuarios en Teams, se puede 

compartir la pantalla de tu escritorio al instante. 
  
1. Selecciona la opción de bandeja de uso compartido, que aparece en el parte 

inferior central llamado “recuadro de herramientas”. 
 

 
 

2. En la parte inferior aparecerá un recuadro con diferentes opciones para 

compartir pantalla en [escritorio, una ventana, un archivo de power point, 

archivo de onedrive y la pizarra]. 
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3. Selecciona el documento a compartir para que los usuarios de la reunión lo 

puedan visualizar. 
 

 
 
4. Para asegurar que el archivo se esta compartiendo, este tendrá un (1) marco 

rojo alrededor, nos aparecerá una barra de herramientas, (2) activar o 

desactivar audio, (3) finalizar compartir pantalla. 
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5. Otra opción es examinar, la cual nos permitirá compartir pantalla de otros 

equipos o canales, archivos guardados en OneDrive o cargar algún 

archivo desde la computadora. 
 

 
 
6. La siguiente opción es Compartir una Pizarra. 
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7. En la opción de la Pizarra, tendremos una barra de edición que nos permitirá 

utilizar lápices, agregar notas o texto. 
 

 
 

8. Para finalizar Compartir Pantalla desde Microsoft Teams presionar el 

botón Dejar de Compartir. 
 

 
Para saber más… 
Si quieres conocer más detalles relacionados con compartir la pantalla en una 

reunión en Teams visita el siguiente enlace: 

https://support.microsoft.com/es-es/office/compartir-la-pantalla-en-un-chat-en-

teams-2de1c624-7fbe-4b0a-99f2-33385e7d3f18 
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